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	山东管理学院�       教师评学操作手册
	幻灯片编号 2
	第一步：登录教务管理系统网页端
	第二步：�●输入用户名（工号）、密码，填写验证码。�●选择“教师”角色，然后点击“登录”。
	第三步：�●点击 “教学质量评价”�●选择“教学评教学班”�●出现本学期需要评学的课程名称。�●点击每门任课课程名称，进入该教师所担任课程教学班“教评学” 。�
	第四步：�●教师评学指标体系包含10个指标，评价指标之间不能选同样的选项,否则无法提交。�●每门课程最后都可以选填关于本课程学习情况的分析，对今后教学工作和学生管理工作的意见和建议（100字以内）。�
	第五步：�●在教学评价时需要每评价一门教学班保存一次，最后全评完了才能提交数据。一次必须全部评完，否则评价数据无效。 �●评价结束后，点击右下角“提交”按钮，系统提示“完成评价”。�●网上评学结束。�

